PRACE Z INFORMATYKI

Prace wykonywane w dowolnym arkuszu kalkulacyjnym, np. Excelu lub w darmowym Libre
Office — link do pobrania: https://www.libreoffice.org/download/download/

Ponizej sg przyktady dwoch ¢wiczen, ktore nalezy wykonaé¢ w dowolnej wersji programu.

Calos¢ — plik zawierajacy wypelniona tabel¢ wraz z funkcjami oraz dwa wykresy wyslij
na adres: |kaminski@wzdz.opole.pl w terminie do 14 listopada wpisujgc w temacie
wiadomosci swoje imi¢ i nazwisko oraz nazwe szkoty (Publiczna Branzowa Szkota II
stopnia)

ARKUSZ KALKULACYJNY PROGRAMU EXCEL

Cwiczenie 1 — Tabela i jej formatowanie

E3 Microsoft Excel - semestr 1.xls
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Gobowy

e Utworz nowy arkusz programu Excel, zmien nazwe na ,,semestr 1” i umie$¢ go
w folderze ,,Moje dokumenty”

e nastgpnie otworz nowo utworzony arkusz, zaznacz obszar od pola A3 do F20 (w tym
celu kliknij lewym przyciskiem myszy na pole A3 i przytrzymujac przycisk
przeciagnij kursor do pola F20)

e kliknij w zaznaczony obszar prawym przyciskiem myszy i zaznacz opcj¢ ,,Formatuj
komorki” a nastepnie ,,Obramowanie” — kliknij na grubg lini¢ 1 wybierz kontur; kliknij
na cienkg lini¢ i wybierz wewnatrz

e wpisz w polu Al ,Nasza pierwsza tabela”, zaznacz obszar od pola Al do F1, kliknij
na zaznaczonym obszarze prawym przyciskiem myszy, zaznacz opcj¢ ,,Formatuj
komorki” a nastepnie ,,Wyréwnanie” 1 wybierz opcj¢ ,,scalaj komorki”


https://www.libreoffice.org/download/download/
mailto:lkaminski@wzdz.opole.pl

e wysrodkuj nazwe ,,Nasza pierwsza tabela” i podpisz poszczegélne pola tabeli od A3
do F3 (liczba pierwsza, liczba druga, liczba trzecia, suma, $rednia, iloczyn) jak na rys.

e jezeli napis lub napisy nie mieszczg si¢ w poszczegdlnych polach tabeli, zaznaczamy
ten obszar (w naszym przypadku pola od A3 do F3) klikamy na ,Format” —
»Kolumna” i ,,Autodopasowanie obszaru”; podobnie mozemy postapi¢ z cala tabela

e aby zmieni¢ kolor czcionki lub wypehienia klikamy w symbol litery A lub
przechylonego wiaderka; jezeli nie mamy na ekranie na pasku zadan tych ikonek,
klikamy prawym przyc. myszy na puste pole paska (np. obok pomocy) i wybieramy
»rysowanie”

Cwiczenie 2 — Funkcje Excela
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Gotowy

e wpisz w poszczegdlne kolumny liczby pierwsze, drugie i trzecie jak na powyzszym
rysunku; porada ,,Wystarczy wpisa¢ dwie pierwsze cyfry a nastgpnie zaznaczy¢
obszar tych dwoch pol, najecha¢ myszka w prawy dolny rog drugiego pola — pojawi
si¢ taki znaczek + , nastgpnie klikna¢ 1 przeciagna¢ kolejne liczby do samego dotu
tabeli”!!!! Oczywiscie mozna tez wszystkie wklepywac recznie :(

e klikamy w pole D4, nastepnie wybieramy opcje ,,Wstaw” — ,,Funkcja” — wybieramy
»duma” i ok. Podobnie jak w powyzszej poradzie kopiujemy formute do samego dotu
tabeli, podobnie postgpujemy ze $rednig (musimy pamigta¢ jednak, ze domys$lnie
komputer policzy do $redniej wszystkie pola wraz z sumg, dlatego nalezy zmienié¢
w ,,argumentach funkcji” warto$¢ D4 na C4 I!!

e jest jeszcze inna metoda wstawiania funkcji, klikamy w pole F4, a nastgpnie w polu
powyzej z symbolem funkcji fx wpisuyjemy formule: =ILOCZYN(A4:C4)

1 przeciggamy formule do samego dotu

e wstaw dwa dowolne typy wykresow, wykorzystaj opcje — Wstaw/ Wykres ...



