PRACE Z INFORMATYKI

Prace wykonywane w dowolnym edytorze tekstu, np. Wordzie lub w darmowym Libre Office — link
do pobrania: https://www.libreoffice.org/download/download/

Ponizej sg przyktady trzech dokumentow, tekst mozesz napisa¢ dowolny) dane mogg by¢ fikcyjne —
chodzi o zachowanie stylu pisania (akapity, tabulatory itp.) — nie stosuj spacji z wyjatkiem
odstepow miedzy wyrazami!!!

Kazdy dokument musi by¢ na osobnej stronie lub w oddzielnym pliku. Tekst w dokumentach moze
by¢ dowolny.

Calos¢ — trzy dokumenty (podanie, CV i list motywacyjny) wyslij na adres:
Ikaminski@wzdz.opole.pl w terminie do 23 grudnia wpisujac w temacie wiadomosci swoje imi¢
1 nazwisko oraz nazwe szkoty (Publiczna Branzowa Szkota II stopnia)

1. PODANIE:

Opole, dn. 31.10.2022r.
Imie i nazwisko
Klasa
Adres zamieszkania

Dyrektor
Publicznej Branzowej Szkoly Il stopnia
WzDZ w Opolu

Zwracam sie z prosbg o wyrobienie nowej legitymacji szkolnej oraz wystawienie
zaswiadczenia, ze jestem uczniem klasy pierwszej tej szkoty.

Prosbe swg motywuje tym, Ze legitymacja zostata ..... (wyprana, zjedzona przez
psa),a zaswiadczenie jest mi niezbedne do ....

Z gory dziekuje za zatatwienie mojej prosby.

Z powazaniem
.................. (tu wstaw podpis)


https://www.libreoffice.org/download/download/
mailto:lkaminski@wzdz.opole.pl

ZASADYPISANIACYV
PAMIETAJ:

Choc istniejg ustalone zasady pisania CV, to jednak nie nalezy stosowaé gotowych
wzoréw. Obecny rynek stawia przed poszukujgcymi pracy coraz wieksze wyzwania,
dlatego wtasnie juz poprzez CV, ktore jest najkrétsza i najszybsza forma
prezentowania siebie rekrutujgcym, powinienes dowie$¢ swojej oryginalnosci,
kreatywnosci i innowacyjnosci.

Moze wiasnie w ten sposdb pracodawca odrézni Ciebie od innych i zadecyduje, ze to
wilasnie Ty jestes odpowiednig osobg na wybrane stanowisko! Zadbaj o to, aby:

- CV miato odpowiednio elegancka forme, tzn.: biaty, gtadki papier, pismo komputerowe,
format A4, czytelna czcionka i przejrzysty uktad tekstu; pamietaj o podkresleniu waznych
elementdéw np. poprzez uzycie pogrubien, kursyw, drukowanych liter, itp.

- informacje powinny by¢ zwiezte, lecz nie ogolnikowe, powinny ujmowac naprawde

istotne dane, unikaj zbyt dtugich opisow, tak aby nie zniecheci¢ czytajgcego,

- najwazniejsze jest to, aby CV zawierato tylko prawdziwe informacje, nie mozna niczego
ubarwiac, poniewaz wszystko zwykle zostaje sprawdzone (nawet Twoje oceny ze szkoty

- bezwzglednie CV nie moze zawiera¢ btedow ortograficznych, stylistycznych oraz tzw.
literowek,

- przy opisie wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego stosuje sie zasade odwrocone;j
chronologii, tzn. opisuje sie szkoty zaczynajgc od tej ukonczonej ostatnio, podobnie
miejsca zatrudnienia — zaczynamy od ostatniego miejsca pracy,

- w przypadku braku doswiadczenia zawodowego nalezy potozy¢ wiekszy nacisk na
odbyte praktyki i staze.



2. CV

CURRICULUM VITAE

Imie i nazwisko :
Adres: pamigiaj o zdjeciu
Eod pocztowy, miejscowosc:
Telefon:
E-Mail-
DANE PERSONALNE: data 1 miejsce wrodzenia;
stam cywilny:
WYRSZTALCENIE.: data: od — do pelna nazwa nczelm
wydzial
lderunek
specjalnoic / specjalizacja
data: od — do pelna nazwa szkoly srednie
profil Kasy
OSIAGNIECTA:
DOSWIADCZENIA data: od — do nazwa firmy / instytucy
ZAWODOWE: stanowiske pracy
FEAKTYKI: data: od — do nazwa firmy / instytucy
KEURSY: data: od — do nazwa mstytuc)i ksztalegee)
. stopien zaawansowania
UMIEJETNOSCT: jezvki obee: stopien zaawansowania
obsluga kemputera: programy
prawo jazdy: kafegoria
inne:
ZAINTERESOWANTA:
EEFERENCIE:

Pamigtaj o zamieszezeniu reguly:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



3. List motywacyijny:

LIST MOTYWACYJNY
Opole, 31.10.2020 r.
Antoni Kaczmarek
ul. Poznanska 55/8
22-222 Bydgoszcz
tel. 0454545454

Bydgoski Urzad Wojewodzki
Wydziat Organizaciji

pl. Powstancéw Styczniowych 5
Bydgoszcz

W odpowiedzi na ogloszenie w zamieszczone w internecie na stronach ,.Biuletynu Stuzb
Cywilnych” chcialbym przedstawic swoja kandydature na stanowisko inspektora
w Gabinecie Wojewody nr ref.: GW /06-2003.

Posiadam wiedze 1 doswiadczenie w zakresie szeroko rozumianej organizacji pracy.
Pracujac na stanowisku Kierownika Urzedu Pracy bylem odpowiedzialny za organizacj¢ pracy
wszystkich dzialow wrzedu., wspolprace z instytucjami wspomagajacymi rynek pracy.
opracowywanie programow specjalnych aktywizujacych grupy bezrobotnych. przygotowywanie
opracowan. analiz 1 prognoz rynku pracy.

W Kuwjawskim Centrum Konsultingowo-Szkoleniowym bralem udzial w pracach zespohi
konsultantow przy realizacji projektow rekrutacymych 1 szkoleniowych dla naszych klientow —
duzych firm  produkcymych. ushigowych, handlowych. Znam standardy  pracy
w mstytucjach administracji publiczne;.

Jestem osoba ambitna. kreatywna. samodzielna. cechuje mmie dobra organizacja pracy.
latwos¢ nawiazywania kontaktow mterpersonalnych oraz zdolnos¢ myslenia analitycznego.
Dodam. ze swietnie sprawdzam si¢ W pracy zespolowe;.

Jezeli moja oferta uznana zostanie =za interesujaca to podczas rozmowy
kwalifikacyjnej przedstawie swoja osobe oraz sylwetke zawodowa.

Z powazaniem,
A. Kaczmarek

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).



